國立高雄科技大學(建工/燕巢校區)
教師出差申請單

	單位
	
	姓名
	
	職稱
	
	職級俸點
	

	出差事由
	
	地點
	
	檢附證件
	

	預計日期
	自   年   月   日     時起   至    年   月   日       
	 時止  共   日

	計畫類別
	
	計畫代碼
	
	計畫編號
	

	計晝名稱
	

	交通工具
	
	所需旅費預計
	
	職　務

代理人
	（簽章）

	預　定　工　作　紀　事

	日期（月／日）
	地點（起－迄）
	工作事項

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(代)出差人
	人事室
	校長或授權代簽人

	
	
	

	單位主管
	
	

	
	
	


※出差人應於出差事後十五天內填具出差旅費報告表連同有關單據、公文，依程序報核。
